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Desde o departamento de Educacion Familiar informase da publicacion da orde do 25 de abril
de 2013 pola que se convoca o proceso de acreditacion de competencias profesionais
adquiridas a través da experiencia laboral, na Comunidade Auténoma de Galicia, en
determinadas unidades de competencia do Catalogo nacional de cualificacions profesionais, de
distintas familias profesionais.

O obxecto é realizar a convocatoria, no ambito da Comunidade Auténoma de Galicia, e
establecer o procedemento para a avaliacion e a acreditacion das competencias profesionais
adquiridas polas persoas a través da experiencia laboral ou de vias non formais de formacién,
ao abeiro do Real decreto 1224/2009, do 17 de xullo, de recofiecemento das competencias
profesionais adquiridas pola experiencia laboral, mediante a acreditacion de unidades de
competencia do Catalogo nacional de cualificaciéns profesionais.

A Direccion Xeral de Educaciéon, Formacion Profesional e Innovacidén Educativa sera a
encargada da organizacién e do desenvolvemento do proceso de acreditacién de
competencias adquiridas pola experiencia laboral e por vias non formais de formacién, a través
da Subdireccidén Xeral de Formacién Profesional -o desenvolvemento do proceso tera lugar nos
centros integrados de formacion profesional (CIFP) recollidos no anexo |l desta orde-:
Administracién e Xestion, Electricidade e Electrdnica, Enerxia e Auga, Edificacion e Obra Civil,
Fabricacion Mecanica, Hostalaria e Turismo, Industrias Alimentarias, Instalacién e
Mantemento, Madeira e Moble, Quimica, Sanidade, Servizos Socioculturais e & Comunidade e
Transporte e Mantemento de Vehiculos.

Convocatoria do procedemento

- As unidades de competencia e o nimero de prazas obxecto desta convocatoria, asi como a
sua relacion cos titulos de formacion profesional e os certificados de profesionalidade, son as
recollidas no anexo | desta orde.

- A convocatoria sera publicada integramente no Diario Oficial de Galicia, e un extracto dela no
BOE.

Comisién coordinadora do procedemento de acreditacion de competencias

- Con sede na Subdireccion xeral de Formacion Profesional existira una comisién de
coordinacion encargada de:

a) Cualificar a documentacion presentada polos solicitantes maiores de 25 anos recollidos no
artigo 6.2 desta orde.

b) Coordinar os traballos das distintas comisions de cualificacion da documentacion
constituidas en cada centro sede dos procedementos.

c) Supervisar o procedemento de acreditacion de competencia convocado pola presente orde.
- Esta comision estara integrada polo titular da Subdireccién Xeral de Formacién Profesional
como presidente, o xefe do Servizo de Prientacion Profesional e Relacién con Empresas e tres
funcionarios da Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria, un dos cales
actuara como secretario.

Para acceder a este procedemento, os candidatos e as candidatas deberan cumprir 0s
requisitos seguintes:
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a) Posuir a nacionalidade espanola, dispor do certificado de rexistro de cidadania comunitaria
ou da tarxeta de familiar de cidadan da Unién Europea, ou ser titular dunha autorizacion de
residencia ou de residencia e traballo en Espafna en vigor, nos termos establecidos na
normativa esparnola de estranxeiria e inmigracion.

b) Ter cumpridos no momento de realizar a inscricion, 18 anos para as unidades de
competencia correspondentes a cualificacions de nivel | e 20 anos para as unidades de
competencia de nivel Il e Ill.

c) Ter experiencia laboral e/ou formacidn relacionada coas competencias profesionais que se
queiran acreditar.

c.1) No caso de experiencia laboral, xustificar polo menos tres (3) anos, cun minimo de 2.000
horas traballadas en total, nos ultimos dez anos transcorridos antes de realizarse a
convocatoria, para unidades de competencia de niveis Il e Ill, e para unidades de competencia
de nivel |, xustificaran polo menos 2 anos cun minimo de 1.200 horas traballadas en total.

c.2) No caso de formacion, xustificar polo menos 200 horas para unidades de competencia de
nivel | ou 300 horas para as unidades de competencia dos niveis Il e Ill, nos Ultimos dez anos
transcorridos antes de realizarse a convocatoria. Nos casos en que os modulos formativos
asociados a unidade de competencia que se pretenda acreditar prevexan unha duracion
inferior, deberanse acreditar as horas establecidas nestes médulos.

d) As persoas candidatas non poderan estar matriculadas nun curso de formacién profesional
inicial (ordinario ou modular), ou realizando formacion profesional para o emprego conducente
a acreditacion das unidades de competencia en que soliciten a sta inscricién. Tampouco
poderan ter completado un curso de formacion profesional inicial nin de formacion para o
emprego polo cal tefian dereito a acreditacion directa das mesmas unidades de competencia
ou equivalentes as que agora se convocan. Non poderan estar inscritas noutro procedemento
de reconecemento da experiencia profesional, ou en probas libres para a obtencién do titulo de
formacién profesional, levado a cabo por calquera administracion ou organismo publico,
conducente & acreditacion das mesmas unidades de competencia. Para todo isto, presentaran
declaracion responsable, segundo o modelo que figura como anexo |V desta orde de
convocatoria.

As persoas maiores de 25 anos que cumpran os requisitos de experiencia laboral ou formativa
indicados no punto anterior e que non poidan xustificalos mediante os documentos sinalados,
poderan solicitar a sta inscricion provisional no procedemento, sempre e cando presente a
xustificacién, mediante algunha proba admitida en dereito, da stua experiencia laboral ou das
aprendizaxes non formais de formacion. A comision de coordinacion recollida no artigo 5 da
presente orde sera a encargada de estudar estes casos, e emitird un informe sobre a
procedencia ou non da participacion da persoa candidata no procedemento. Se o informe é
positivo, procederase & sua inscricién definitiva como solicitante na correspondente sede.

A xustificacion da experiencia laboral farase cos seguintes documentos:

a) Para traballadores e traballadoras asalariados.

a.1) Certificacion da Tesouraria Xeral da Seguridade Social, do Instituto Social da Marifia ou da
mutualidade laboral en que se tefia afiliacién, onde conste a empresa, a categoria laboral
(grupo de cotizacion) e o periodo de contratacion (vida laboral).

a.2) Contrato de traballo ou certificacion da empresa en que se adquirise a experiencia laboral,
que reflicta especificamente a duracion dos periodos de prestacion do contrato, a actividade
desenvolvida e o periodo en que se realizou a devandita actividade. A certificacidon
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presentarase segundo o modelo de anexo VI desta orde.

b) Para traballadores e traballadoras autbnomos ou por conta propia.

b.1) Certificacion da Tesouraria Xeral da Seguridade Social ou do Instituto Social da Marina,
dos periodos de alta na Seguridade Social no réxime especial correspondente (vida laboral).
b.2) Descricién da actividade desenvolvida e o intervalo de tempo en que esta se realizou
segundo o modelo establecido no devandito anexo VI.

c) Para voluntarios ou bolseiros.

Certificacion da organizacidn onde se prestou a asistencia, onde consten especificamente as
actividades e as funciéns realizadas, 0 ano en que se realizaron e o numero total de horas
dedicadas a elas.

Xustificacion da formacion

Para as competencias profesionais adquiridas a través de vias non formais de formacion, a
xustificacion realizarase mediante documento que acredite que a persoa candidata posue
formacion relacionada coas unidades de competencia que se pretenda acreditar. En cada
certificado presentado deberan constar os contidos e as horas de formacion, a entidade que
expide o certificado e o titulo da actividade de formacion. No caso de ter realizados estudos
parciais para a obtencién dun titulo oficial ou certificado de profesionalidade pertencente a
plans de formacién extinguidos, débese presentar o correspondente certificado expedido polo
centro oficial responsable. Deberase achegar necesariamente a traducion oficial de todos os
documentos que non estean redactados nas linguas galega ou castela.

A solicitude de participacion no procedemento farase, antes do 10 de xuno de 2013,
empregando a aplicacion informatica subministrada pola Conselleria de Cultura, Educacion e
Ordenacién Universitaria, que se atopa na paxina web http://www.edu.xunta.es/fp. A solicitude
conforme 0 modelo anexo Il desta orde, logo de ser cuberta e xerada pola aplicacién deberase
imprimir para a sua presentacion, dirixida a secretaria dos centros onde se vaia desenvolver o
proceso, segundo o establecido no anexo |l desta orde. Os datos relacionados coa
documentacién xustificativa do historial profesional e/ou formativo e dos requisitos de
participacion no procedemento segundo o establecido nos artigos 6 e 7 desta orde deberan
cargarse na devandita aplicacidon informatica. De ser o0 caso, e despois de xerada a solicitude
desde a aplicacion informatica, en caso de enviarse por correo, 0 envio debera ser certificado,
co selo de correos na primeira folla do formulario para garantir que a data de remision é
anterior & de peche da convocatoria.

Os solicitantes que participaron na convocatoria anterior, Orde do 29 de decembro de 2011, e
pasaron & fase de asesoramento e/ou de avaliacidon ou quedaron como reservas por non dispor
de prazas vacantes, de participar na presente convocatoria na mesma sede poderan solicitar:
- Unidades de competencia das cales xa fosen baremados. Poderanse acoller a manter a
puntuacion previa , sen necesidade de achegar a documentacion xa alegada. No caso
depresentar novos méritos, so seran tidos en conta aqueles que fosen acadados a partir da
data de peche de presentacion de solicitudes da convocatoria anterior, para o cal presentara a
nova documentacién xustificativa. A puntuacién obtida destes novos méritos engadirase &
puntuacion previa.

- Novas unidades de competencia. Non sera necesario que presente documentacion xa
alegada. O mesmo que no caso anterior, no caso de achegar novos méritos, so seran tidos en
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conta aqueles que fosen acadados a partir da data de peche de presentacién de solicitudes da
convocatoria anterior, para o cal presentard a nova documentacion xustificativa. Para o célculo
de puntuacién acadada aplicaranse os criterios recollidos no anexo V e non se tera en conta o
puntuacion previa doutras unidades de competencia.

Xunto coa solicitude deberase presentar a seguinte documentacion:

- A fotocopia do DNI ou, no caso de persoas estranxeiras, NIE ou autorizacion de residencia ou
de residencia e traballo en vigor en Espafa; s sera necesario en caso de que a persoa
solicitante non autorice a consulta de datos no Sistema de verificacién de datos de identidade
do Ministerio da Presidencia.

- Historial profesional e/ou formativo de acordo co curriculo europeo.

- Documentacion xustificativa do historial profesional e/ou formativo segundo o establecido no
artigo 7.

- Declaracion responsable segundo o modelo de anexo IV, de non estar en posesidn ou en vias
de obter as unidades de competencia en que soliciten a sua inscricion, xa sexa por estar
matriculado actualmente nas ensinanzas de formacidn profesional inicial (ordinario ou
modular), ou realizando un curso de formacién para 0 emprego ou por estar participando
simultaneamente noutro procedemento de acreditacion de competencias profesionais.
Deberase achegar necesariamente a traducion oficial de todos os documentos que non estean
redactados nas linguas galega ou castela. A falsidade nos datos achegados ou declarados
supora a exclusién do procedemento. Cada participante cubrird unha Unica solicitude. Podera
elixir unha ou varias unidades de competencia das que se convocan, sempre que estean
incluidas nun mesmo ciclo formativo e se desenvolvan nunha mesma sede. Para as persoas
aspirantes con algunha discapacidade que soliciten algun tipo de adaptacién, certificado
acreditativo de discapacidade en vigor, sé no caso de non ter que ser emitido pola Xunta de
Galicia. Se adicionalmente solicitan a exencion das taxas nas fases de asesoramento e de
avaliacién, a certificacion debe indicar un grao de discapacidade igual ou superior ao 33 %..
Calquera outra documentacién de caracter laboral e/ou formativo que sirva como proba
potencial da competencia que se pretenda demostrar.

Para mais informacién e tramitacién, de forma gratuita, deben dirixirse ao departamento de
Educacion Familiar, situada na Casa da Xuventude (Avda. de Portugal, 11) ou no teléfono
988-414776 (tamén no DOG 20-05-2013)
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